Szám: 1/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: A munkaköri leírások változtatásának elfogadása
Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú  Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatos munkaköri leírások változtatását megtárgyalta és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.

1. szociális igazgatás ügyintéző:

· javaslatot tehet az éves képzési tervben saját továbbképzését érintő témákban

· használnia kell a hivatal intranet hálózatát

· az ügytípust érintő statisztikai elemzésekhez adatokat kell szolgáltatnia

· az ügytípust érintő statisztikai elemzések eredményeinek nyilvánosságra hozatalában közre kell működnie

· javaslatot tehet az ügytípus ügyrendjének módosítására

· meghatározott esetekben ellátja a gazdasági ügyintéző helyettesítését

· előkészíti a képviselőtestület, illetve a bizottságok külsős tagjai számára a testület ülései napirendje szerinti dokumentumok elektronikus változatát

2. ügyintéző:

· javaslatot tehet az éves képzési tervben saját továbbképzését érintő témákban

· használnia kell a hivatal intranet hálózatát

· az ügytípust érintő statisztikai elemzésekhez adatokat kell szolgáltatnia

· az ügytípust érintő statisztikai elemzések eredményeinek nyilvánosságra hozatalában közre kell működnie

· javaslatot tehet az ügytípus ügyrendjének módosítására

· meghatározott esetekben ellátja a szociális igazgatás ügyintéző helyettesítését

· részt vesz ez esélyegyenlőségi terv megvalósításában

· előkészíti a képviselőtestület, illetve a bizottságok külsős tagjai számára a testület ülései napirendje szerinti dokumentumok elektronikus változatát

3. ügyintéző

· javaslatot tehet az éves képzési tervben saját továbbképzését érintő témákban

· használnia kell a hivatal intranet hálózatát

· az ügytípust érintő statisztikai elemzésekhez adatokat kell szolgáltatnia

· az ügytípust érintő statisztikai elemzések eredményeinek nyilvánosságra hozatalában közre kell működnie

· javaslatot tehet az ügytípus ügyrendjének módosítására

· meghatározott esetekben ellátja a szociális igazgatás, illetve a pályázatkezelő ügyintéző helyettesítését

· részt vesz a Fenntarthatósági terv megvalósításában

· előkészíti a képviselőtestület, illetve a bizottságok külsős tagjai számára a testület ülései napirendje szerinti dokumentumok elektronikus változatát

4. gazdasági ügyintéző

· javaslatot tehet az éves képzési tervben saját továbbképzését érintő témákban

· használnia kell a hivatal intranet hálózatát

· az ügytípust érintő statisztikai elemzésekhez adatokat kell szolgáltatnia

· az ügytípust érintő statisztikai elemzések eredményeinek nyilvánosságra hozatalában közre kell működnie

· javaslatot tehet az ügytípus ügyrendjének módosítására

· meghatározott esetekben ellátja a szociális igazgatás, illetve a pályázatkezelő ügyintéző helyettesítését

· előkészíti a képviselőtestület, illetve a bizottságok külsős tagjai számára a testület ülései napirendje szerinti dokumentumok elektronikus változatát

5. pályázatkezelő ügyintéző

· javaslatot tehet az éves képzési tervben saját továbbképzését érintő témákban

· használnia kell a hivatal intranet hálózatát

· az ügytípust érintő statisztikai elemzésekhez adatokat kell szolgáltatnia

· az ügytípust érintő statisztikai elemzések eredményeinek nyilvánosságra hozatalában közre kell működnie

· javaslatot tehet az ügytípus ügyrendjének módosítására

· munkáját a Pályázatkezelési szabályzat szerint kell végeznie

· részt vesz a Kommunikációs terv megvalósításában

· előkészíti a képviselőtestület, illetve a bizottságok külsős tagjai számára a testület ülései napirendje szerinti dokumentumok elektronikus változatát

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy a munkaköri leírások változtatásáról az érintett ügyintézőket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 2/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Az Önkormányzat munkavállalóinak hivatali kommunikációja
Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatos munkavállalóinak hivatali kommunikációját megtárgyalta és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.

1. munkaértekezlet

Minden hó második munkanapján a Polgármesteri Hivatal vezetői beosztású köztisztviselői, azok helyettes beosztott vezetői, illetve az előbbiek ideiglenes helyettesei a vezetői értekezlet eredményeiről szóban is tájékoztatja a vezetése/irányítása alatt dolgozó ügyintézőket.

Az ügyintézők kérdéseit és az arra adott válaszokat jegyzőkönyvben rögzítik, amely a Polgármesteri Hivatala belső portálján elektronikusan hozzáférhető

2. projektértekezlet

A Polgármesteri Hivatal, illetve az önkormányzat által fenntartott közszolgáltató intézmények keretében (irányításával, közreműködésével) működő projektfelelős vezetője a projektmenedzsment terve alapján projektértekezletet hív össze.

A projektértekezlet napirendjének összeállítása, a meghívottak körének meghatározása a projekt projektvezetőjének hatásköre.

A projektértekezletről jegyzőkönyv készül, amely a Polgármesteri Hivatala belső portálján elektronikusan hozzáférhető.

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy a munkavállalóinak hivatali kommunikációjával érintett ügyintézőket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 3/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: A képviselőtestület számára elektronikusan elérhető dokumentumok arányának megtárgyalása
Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatos a képviselőtestület tagjai számára elektronikusan elérhető dokumentumok arányát megtárgyalta és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az Önkormányzat Képviselőtestülete, Bizottságai, külsős tagjai számára a Képviselőtestület rendes és rendkívüli ülései napirendjéhez kapcsolódó dokumentumok elektronikus változatát hozzáférhetővé kell tenni.

A hozzáférés lehetősége igény szerint lehet: CD

Pendrive

Önkormányzat belső portáljáról letöltés

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy az elektronikusan elérhető dokumentumokkal kapcsolatban az érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 4/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Az intézmények vezetői számára elektronikusan rendelkezésre álló döntés előkészítő dokumentumok arányának megtárgyalása
Hidasnémeti községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatos az intézmények vezetői számára elektronikusan rendelkezésre álló döntés előkészítő dokumentumok arányát megtárgyalta és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az intézmények vezetői számára, a Képviselőtestület rendes és rendkívüli ülései napirendjéhez kapcsolódó dokumentumok elektronikus változatát hozzáférhetővé kell tenni.

A hozzáférés lehetősége igény szerint lehet: CD

Pendrive

Önkormányzat belső portáljáról letöltés

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy az elektronikusan elérhető dokumentumokkal kapcsolatban az érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal
Felelős: polgármester

Szám: 5/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Azon önkormányzati bizottságok arányának megtárgyalása, amelyekben civil és vállalkozói szféra képviselői részt vesznek

Hidasnémeti községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta azon önkormányzati bizottságok arányát, amelyekben civil és vállalkozói szféra képviselői vesznek részt és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az Önkormányzat Képviselőtestülete a Képviselőtestület állandó és eseti bizottságaiban a társadalmi szervezetek képviselőinek arányát összességében 60 %-ban javasolja.

A Önkormányzat Képviselőtestülete a Képviselőtestület állandó és eseti bizottságaiban a társadalmi szervezetek 60 %-os arányának feltöltésére a Jegyző ad iránymutatást.

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy az önkormányzati bizottságok arányával kapcsolatban érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 6/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Egyszerűsített folyamatok arányának megtárgyalása

Hidasnémeti községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta az egyszerűsített folyamatok arányát és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az Önkormányzat Képviselőtestülete, Bizottságai, külsős tagjai, valamint a közszolgáltató intézmények vezetői számára a Képviselő-testület rendes és rendkívüli ülései napirendjéhez kapcsolódó dokumentumok elektronikus változatát hozzáférhetővé kell tenni.

A hozzáférés lehetősége igény szerint lehet: CD

Pendrive

Önkormányzat belső portáljáról letöltés

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy az egyszerűsített folyamatok arányával kapcsolatban érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 7/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Elektronikusan hozzáférhető ügyleírások arányának megtárgyalása

Hidasnémeti községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta az elektronikusan hozzáférhető ügyleírások arányát és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Önkormányzat Polgármesteri Hivatalában a hivatal SZMSZ-e szerint létező ügytípusok (ügymenetek) leírását elektronikus formában el kell helyezni az önkormányzat honlapján.

Önkormányzat Polgármesteri Hivatalában a hivatal SZMSZ-e szerint létező azon ügytípusok (ügymenetek) leírása, amelynek jelenleg nincs olyan elektronikus változata, amely alkalmas lenne az önkormányzat honlapján történő elhelyezésre, el kell készíteni a megfelelő változatát.

Önkormányzat Polgármesteri Hivatalában a hivatal SZMSZ-e szerint létező ügytípusok (ügymenetek) leírásának az önkormányzat honlapján elhelyezett elektronikus formáját frissíteni kell az érintett ügytípus (ügyleírás) esetleges módosítása során.

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy az elektronikusan hozzáférhető ügyleírások arányával kapcsolatban érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 8/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: A hivatal vezetői számára elektronikusan rendelkezésre álló döntés-előkészítő dokumentumok aránya 

Hidasnémeti községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta a hivatal vezetői számára elektronikusan rendelkezésre álló döntés-előkészítő dokumentumok arányát és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az Önkormányzat Képviselőtestülete, illetve az Önkormányzat Képviselőtestülete Bizottságai külsős tagjai, valamint a közszolgáltató intézmények vezetői számára a Képviselőtestület rendes és rendkívüli ülései napirendjéhez kapcsolódó dokumentumok elektronikus változatát hozzáférhetővé kell tenni.

A hozzáférés lehetősége igény szerint lehet:

CD

Pendrive

Önkormányzat belső portáljáról letöltés

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy az elektronikusan rendelkezésre álló döntés-előkészítő dokumentumok arányával kapcsolatban érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 9/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Intraneten egymással kapcsolatban álló ügyintézők aránya

Hidasnémeti községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta az intraneten egymással kapcsolatban álló ügyintézők arányát az InterMap Kft. által készített szakértői anyagok szerint és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala vezetői és ügyintézői teljes létszámban kapcsolódnak a Hivatal belső informatikai hálózatához (intranethez).

Az ehhez szükséges technikai feltételek és szabályozási dokumentumok figyelembe vétele mellett a Hivatal belső informatikai hálózatához (intranethez) történő kapcsolódást minden vezető és ügyintéző számára folyamatosan elérhetővé kell tenni.

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy intraneten egymással kapcsolatban álló ügyintézők arányával érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 10/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Intraneten egymással kapcsolatban álló vezetők aránya

Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta az intraneten egymással kapcsolatban álló vezetők arányát az InterMap Kft. által készített informatikai anyagok szerint és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala vezetői és ügyintézői teljes létszámban kapcsolódnak a Hivatal belső informatikai hálózatához (intranethez).

Az ehhez szükséges technikai feltételek és szabályozási dokumentumok figyelembe vétele mellett a Hivatal belső informatikai hálózatához (intranethez) történő kapcsolódást minden vezető és ügyintéző számára folyamatosan elérhetővé kell tenni.

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy intraneten egymással kapcsolatban álló ügyintézők arányával érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 11/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Kommunikációs és PR terv, koncepció

Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta a Kommunikációs és PR terv, koncepciót és azt jelen határozatával elfogadja.
Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy Kommunikációs és PR terv, koncepció nyilvánosságáról gondoskodjon.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 12/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Korszerűsített teljesítményértékelés alapján jutalmazott dolgozók aránya
Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta a korszerűsített teljesítményértékelés alapján jutalmazott dolgozók arányát és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Hidasnémeti Községi Önkormányzat köztisztviselő munkavállalóinak jutalmazása a korszerűsített teljesítményértékelés alapján történik, minden év végén abban az esetben, ha a forrása biztosított.
Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy a korszerűsített teljesítményértékelés alapján jutalmazott dolgozók arányában érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 13/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Költséghatékonyság módszertana alkalmazásának aránya a költségvetés tervezésében és végrehajtásában

Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta a költséghatékonyság módszertana alkalmazásának arányát a költségvetés tervezésében, végrehajtásában és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az Önkormányzat közbeszerzési felhívásai, illetve ajánlatkérései szövegezésének elválaszthatatlan szakmai-kiegészítő részévé teszi a közbeszerzési felhívás, illetve ajánlatkérés tárgya megvalósíthatósága és fenntarthatósága költséghatékonyság szerinti számításának bemutatását.

Az ajánlattevő ajánlatának kötelezően elvárt eleme a ajánlatkérés tárgya megvalósíthatósága és fenntarthatósága költséghatékonyság szerinti számítása.

Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy a költséghatékonyság módszertanának alkalmazási arányairól a költségvetés tervezésében és végrehajtásában érintett személyeket tájékoztassa.
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

Szám: 14/2010.(I.20.) KT. Sz. határozat

Tárgy: Környezetbarát közbeszerzést szabályozó rendelet
Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete ÁROP-1.A.2/A-2008-0066 azonosító számú Hidasnémeti Önkormányzati Hivatalának szervezetfejlesztése pályázattal kapcsolatban megtárgyalta a környezetbarát közbeszerzést szabályozó rendeletet és azt jelen határozatával az alábbi szempontok alapján elfogadja.
Az Önkormányzat közbeszerzési felhívásai, illetve ajánlatkérései szövegezésének elválaszthatatlan szakmai-kiegészítő részévé teszi a közbeszerzési felhívás, illetve ajánlatkérés tárgya megvalósíthatósága és fenntarthatósága környezetbarát elemei feltételeinek bemutatását.

Az ajánlattevő ajánlatának kötelezően elvárt eleme a ajánlatkérés tárgya megvalósíthatósága és fenntarthatósága környezetbarát elemeinek bemutatása.

Az Önkormányzat közbeszerzési felhívásai, illetve ajánlatkérései szövegezésének, illetve az ajánlatok szakterület szerinti értékelésének útmutatója az alábbi dokumentum: Ajánlások a környezetbarát közbeszerzés bevezetéséhez.
Jelen határozattal az Ajánlások a környezetbarát közbeszerzés bevezetéséhez című dokumentum is elfogadásra kerül.
Képviselő-testület utasítja a polgármestert, hogy a Környezetbarát közbeszerzést szabályozó rendelet végrehajtásáról gondoskodjon.

Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

